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09:54 f)grenci : EGE (IYTE izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Yaz Staji Bagvurulari)

X

Acilan ekranda sol lstte bulunan Menu
sekmesine tiklandigl zaman solda gériinen

K secenekler icerisinden “Staj Basvurular”
sekmesi tiklanmalidir.

Gj Ana Sayfa

E Basvurular

@ Staj Basvurulan

g+ Kullanici Bilgileri

(_l) Cikis

09:55 Ogrenci: EGI ( IYTE lzmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Yaz Staji Bagvurulan) ilgili Sekmeden

Staj Bagvu Talepler Staj Raporlan < Yenile yapl lmak iStenen

I !?a!::: {2 Yeni Ara Dénem/Yaz Dénemi Staj Bagvurusu ._ Staj Ba§vu rusu

Q G L] . L]
32 Yeni Giiz/Bahar Dénemi Co-op Staji Bagvurusu Segl lmell d IT.

Yaz Staji Bagvurusu (Ege

®

Odrenci

* T.C.Kimlik No Ulusu
Turkiye
Adi Soyadi
Ogrenci  bilgileri  sistemden

Chaye Dowum T otomatik olarak c¢ekilmektedir.

FRIE CAP é68rencileri staj dersinin ait
* Akademnik Programi * Bolim oldugu bolumu “Akademik

BILGISAYAR MUHENDISLIG Bilgisayar Miihendisligi Boliim Bas... Program|” kismindan segme[idir.
* Fakiilte * Ogrenci No

Miihendislik Fakiiltesi Dekanhdi
* Sinif * Program Turi

3 Anadal Programi
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Yaz Staji Basvurusu (Ege
O—0@

Adres
* Ulke
Turkiye
d *ilge
* Adresi
* Telefonu E-mail
Ger i

Yaz Staji Basvurusu (Ege
~ ~ ®

Hren Adres Staj

* Staj Tiirii ﬁrsi @

Zorunlu Yaz Staji Yaz Staji
) Ocrat Caligiimayan Giin @
urnartesi glnleri galigacak misiniz? alacak s
misiniz? F
* Staj Bag.Tarihi @ Giin Sayisi * Staj Bitis Tarihi
26/01/2026 20 + |:]

* Sosyal Guvenlik Durumu@

Annem, babam veya esim lizerinden saglk yardirmi almaktayim

Aciklamalar

Yaz Staji Bagvurusu (Ege
O O O ®
JErenc s St Sirket
Aradigjiniz firma yok ise bu alani bog birakip alttaki firma bilgilerini doldurunuz
Aselsan
* Kurum/igletme Tam Adi * Kurum Tipi

Kamu Kurumu

* Sektorli * Bulundugu Ulke
Elektrik - Elektronik Tiirkiye

* Bulundugu il * Bulundugu iice
ANKARA ALTINDAG

Web Adresi

* Firma Adresi

Ogrenci adres bilgilerini
eksiksiz ve dogru bir
sekilde doldurmalidir.

* Staj Turl

Secenekler
arasindan uygun
staj turd
secilmelidir.

Zorunlu Yaz Staji
Ulusal Staj {Ganilli)
Ulusal Staj(Zorunlu Yaz Staji)

= stal Hag Lanhi *[311n SAus

1- Staj Dersi kisminda tanimlanan béliim
staj dersi secilmelidir.

2- Staj baslangic tarihi secildikten sonra
staj yapilacak giin sayisi girilir. Sistem
otomatik olarak bitis tarihini gosterecektir.
3- Cumartesi gunu calisilacaksa ilgili
kutucuk isaretlenir.

4- Calisilmayacak ginler olacaksa agilacak
olan takvimden glinler secgilmelidir.

5- Ogrenci kisisel durumuna uygun Sosyal
Guvenlik secenegini isaretlemelidir.

NOT: Resmi Tatiller, Dini Bayramlar ve
Arefe glinleri is guni olarak
sayllmamaktadir.

Arama kisminda staj yapacaginiz
firma onceden kayitliysa ¢ikmakta
ve firma bilgileri otomatik olarak
doldurulmaktadir. Aksi takdirde,
68renci firma bilgilerini eksiksiz bir
sekilde manuel olarak girmelidir.
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Yaz Staji Basvurusu (Ege

®

Yetkililer

* Gahsacaginiz Bolim * Yetkilinin Adi Soyadi

Yazihm Birimi ABC

* Yetkili Personelin Garevi * Yetkili Personelin Unvani

Birim Miiduri Yaziim Miihendisi

* Yetkilinin Telefon Numarasi * Yetkilinin E-mail Adresi

+905350000000 abc@firma.com

Sorumlu Personelin Adi Soyadi Sorumlu Personelin Gorevi

DEF Yazilim Gelistirici

* Sorumlu Personelin Unuanl

Bilgisayar Mihendisi

Sorumlu Personelin Telefon Numarasi Sorumlu Personelin E-mail Adresi

+905400000000 def@firma.com

Yaz Staji Bagvurusu (Ege

Staj yapacaginiz firmada
calisacaginiz bélim (birim) ve
personel bilgileri girilmelidir.

e Yazdirma

p Staj Rapor Formunu Yazdir

Basvurunuzu
kaydettikten
sonra staj basvuru

formunuzu indirip

yazdirabilirsiniz.

Yaz Staji Bagvurusu (Ege )]
®, ®, © ©, O, & @

. Deosya

Yiiklemek istedifiniz dosyalan buraya siriikle tiklayimz Dosyalan ekledikten

mustehaklikpdf

Dosya Yiikle

Ekleme Tar. | Dosya Adi Dos.Boyutu Islem
Ozeti

05/01/2026  staj-basvuru-formu,pdf 6487kb @V W
14:49

05/01/2026  mustehaklik.pdf 821,12kb @ ¥ @

14:49

Geri ileri

Ciktisini aldiginiz staj basvuru formunu
staj yapacaginiz firmaya ileterek, imza
ve kase islemleri tamamlandiktan sonra
taratip .pdf formatinda dosya yikleme
ekraninda basvurunuza eklenmelidir.
(Staj Basvuru Formunun islak imzali
orijinal halini staj koordinatéri
gerekirse talep edebilir.)

Bununla beraber e-Devlet’ten temin
edebileceginiz giincel SPAS Mistehaklik
Belgesi de eklenmelidir. Eklendikten
sonra Dosya Yiikle butonuna tiklayarak
yukleme islemi tamamlanmalidir.
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Istenen Belgeler

I Istenen Belge -

Staj Formu (Firma Imzal ve Kaseli) &
&

SPAS Mustehaklik Belgesi (Mistehaklik belgesi staj baglangicindan en erken 1 ay éncesinde
alinmalidir. Belgenin gecerlilik siresi 1 ay' dir. Staj baglangig tarihini kapsamalidir.)
Yukanda belirtil klamalari okudum. Istenen belgeleri sisteme yiikled|
X Kapat

girket  Yetkiller Yazdirma Dosya Onay

Yaz Stajl Basvurusu (Ege )]

Belgelerinizi yiikleyip ilerledikten
sonra karsiniza cikan uyari
penceresinde kutucuk isaretlenerek
basvuruya devam edilmelidir.

Bagvuru onaylandiktan sonra bagvuruda herhangi bir degisiklik
yapamagzsiniz. Bagvuruyu onaylayip gondermek istediginizden

emin misiniz?

v Evet X Hayir

En son sayfayr onaylamaniz
durumunda, staj basvurunuz
bélim staj koordinatériine
otomatik olarak gonderilecektir.
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09:50 Ofrenci: EGE ( IYTE lzmir Yiksek Teknolofi Enstitisi Yaz Staji Bagvurulan)

Staj Basvurular:

Iglem Bagvury Tl Staj Dersin Adi | Génderen Al Yapilan lglem $imdiki Durumu Staj Baglangig | Staj
Tarihi Tarihi Ta
Q ] Q Q Q G a
050172026 Yaz Staj) Bagvurusu Yaz Siaj EGE Bilgisayar Mihendisliji Bagvumunuz génderildi Onay bekliyor{Ba&llim) 26/01/2026 00023 £ B
1445 Bolim Bagkanligi (5.01.2026 14.50)
Q Q B a
Bnderildi Onay bekliyor|B&iim) 26/01/2026 w0020 A8
50)
@ Staj bagvurusu balim tarafindan onayland Q Q o a
derildi Onay belkiiyor(B&ilm) 26/01/2026 200D A B
n
rupy
b Ul-'JD?Ii EGE EGE Bagvurunuz

Staj basvurunuzu ana ekrandan takip
edebilir, stajinizla ilgili uzatma, tarih
degisikligi ve iptal taleplerinizi bu
ekrandan gerceklestirebilirsiniz. Go6z ikonuna tiklandiginda islem akisi
kismindan basvurunuzun guncel
durumunu daha detayli takip edebilir,

05012026 . .
S EGE EGE

Basvuruda eksiklikler olmasi islem 6zeti kismindan da basvurunuz
durumunda staj koordinatori sirasindaki islemlerinizin ilerleyisini
basvurunuzu size iade edebilir. takip edebilirsiniz.

Eksiklikler giderildikten sonra ayni
islemleri yaparak basvurunuzu
koordinatére tekrardan program
Uzerinden génderebilirsiniz.

Stajiniz Hakkinda 1 message
. v | bidbyaziimdostek @iyte. ecu.ir anuary 5, 2026 2:56 PM
@ To: (ege  @std.iyte.edu.r
Sayin Ege

Bagvurunuz bolim tarafindan onaylanmigtir,

Staj basvuru sireglerindeki her asamada e-
postaniza bilgilendirme maili gelecektir. Bu
yuzden maillerinizin takibi 5nem tasimaktadir.
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09:52 Ogrl-nci : EGE ( IYTE lzmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Yaz Staji Bagvurulan)

+_* Yenile

Yaptiginiz staj basvurusu ile ilgili

I () Staj Tarihleri Degisiklik Talebi - baslamadan énce veya stajiniz

a o () Staj Uzatma Talebi sirerken bu basvuruyla ilgili
OSID1/2026 | Yoz Stal Bagvurusy | (o= gyl Talobi T yapilabilecek talepler bu sekmede
yer almaktadir

E Staj Bagvurusuna Belge Ekleme Talebi

Staj Uzatma Talebi

* Talep Tirl

| Staj Uzatma Talebi (Ege ) } Iml Giind Uzatma Talebi
@ Saflik Raporu lzni

= Ozel Izin
* Talep Turl

*Babint ok s 1- Staj Giinii Uzatma Talebi:
ik Bu talep tiiriinde stajinizi uzatmak istiyorsaniz

is gunli sayisinda uzatmak istediginiz giin
kadar is gunu sayisi  arttinlmaldir.
Guncellenen formlarin firmaya imza ve
kaseletip dosya yiikleme ekranindan
yuklemeleri gerekmektedir.

2- Saglik Raporu izni:

Bu talep turinde resmi bir saglik raporu
sisteme dosya olarak eklenerek hangi tarihleri
iceriyorsa calisilmayan giin sekmesinde yer

alan takvimden o giinler secilmelidir. Resmi

® saglik raporu alindiktan hemen sonra sisteme

Sh“ yiklenmeli, olmayan talepler gecersiz
Ste Bagvurusu (vez Sai sayilacaktir.

Staj Turl Staj Dersi

Zorunlu Yaz Staj Yaz Stajl 3' ézel iZin:

Co-0P Gl Seginz Miicbir sebep veya ¢cok énemli bir mazerete

dayanan bir izin alinmasi durumunda

swerytin cnsors(@) s o calisilmayan giin sekmesinde yer alan

© takvimden o gilinler secilmelidir. Mazeretler

oanrercn @) - acik bir sekilde 1. adimdaki dilekce kismina
* Staj Bag.Tarih * Giin Sayis * Staj Bitig Tarihi yaZI lmalldlr‘

&
NOT: Bundan sonraki asamalar basvuru
ekraniyla benzer devam etmektedir.

Iglem Bagvuru Tird Sta] Dersin Adi | Génderen Yapilan Iglem $imdiki Durumu Staj Baglangig
Tarihi

Q o] Q Q Q g a

05012026 Yaz Staj Bagwurusu Yaz Staji Mihendislik Fakilltesi  Mihendislik Fakiltesi Bagvurunuz igleme alinds Sgk yapiimas: bekleniyor 2600172026 200 B
14:45 Dekanlif Dekanlig (Fakiilte) (5.01.2026 15:02)

05/01/2026 Staj Uzatma Talebi Yaz Staji EGE Bilgisayar Mihendisligi Talebiniz gbnderildi Onay bekliyon(B&l{im) 26/01/2026 24102 ' W@
15:27 Balim Bagkanhf: (5.01.2026 15:29)

Yaptiginiz talebin durumunu yukaridaki ekrandan takip edebilirsiniz.
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Staj Tarihleri Degisiklik Talebi

Staj Tarihleri Dedjisiklik Talebi (Egel
0]

Talep

* Talep Turl

Staj Tarihleri Degigiklik Talebi

* Talebinizi belirten dilekge

................... nedenlerden dolay: staj tarihlerini degigtirmek istiyorum.
Bilgilerinize arz ederim.

eri

: Staj Tarihleri Degisiklik Talebi (Ege ()
© @

Staj

* Staj Bagvurusu

Staj Bagvurusu (Yaz Staji)

Staj Turd Staj Dersi

Zorunlu Yaz Staji Yaz Staji

CO-0P Giinlerini Seginiz

Staj Bag.Tarihi Guin Sayisi Staj Bitig Tarihi

Caligiimayan Gun
Cumartesi giinleri galigacak misiniz?

<f

* Staj Bag.Tarihi * Giin Sayis * Staj Bitig Tarihi

]

» 28/01/2026 20 ¢ =

1

Bu talep tiriinde mevcut staj
tarihlerinde  bir  degisiklik
yapilmak isteniyorsa, mevcut
staj baslangi¢c tarihinden en
fazla 5 is gunl 6ncesine kadar
talep basvurusu yapilmalidir.
Degisiklikler kaydedildikten
sonra olusturulan giincel form,
firma imza ve kasesi alindiktan
sonra 4. adimdaki “Dosya”
kismindan yiiklenmelidir.

| Staj Tarihleri Degjisiklik Talebi (Ege
e @

Staj

* Staj Bagvurusu

Staj Bagvurusu (Yaz Stajl)

Staj Turil Staj Dersi

Zorunlu Yaz Staji Yaz Staji

CO-OP Giinlerini Seginiz

Staj Bag.Tarihi Gun Sayisi Staj Bitig Tarihi

Caligilmayan Giin

Cumartesi giinleri galisacak misiniz? |_]
v

* Staj Bag.Tarihi * Glin Sayisi * Staj Bitig Tarihi
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Staj iptal Talebi

| Staj Iptal Talebi (Ege ) [

@ Bu talep tiriinde mevcut staj iptal
- edilmek isteniyorsa iptal talebi, staj

baslangic tarihinden en fazla 5 is
T giinii 6ncesine kadar yapilmalidir. ilk
e NGO Gl st etk tyorum, a§amada talebinizi belirten di[ekge
s kismina iptal gerekceniz yazilmalidir.
Sonraki asamalarda ilerleyerek Staj
iptal Formu yazdiriip firma yetkilisi
ve bélim staj koordinatériine
imzalatilip dosya yuikleme
ekranindan eklenmelidir. Sonraki
asamalarda ana ekrandan talebinizin
guincel durumunu takip edebilirsiniz.

Staj iptal Talebi

| Staj Iptal Talebi (Ege ) . | staj Iptal Talebi (Ege |

@ O—O0—@—=G
Tale Staj aler 5 Yazdirma
- 2 © staj iptal Formunu Yazdir
Staj Bagvurusu (Yaz Staji)
Staj Tiirli Staj Dersi
Zorunlu Yaz Staji ‘az Staji

CO-0P Giinlerini Seginiz

Staj Bag.Tarihi Gln Saysi Staj Bitig Tarihi

Galisiimayan Gun

* Staj Bag.Tarihi * Gin Sayisi * Staj Bitig Tarihi

Khpron s T G681/3036

IibemeTirma Gnage (VoS lmrwm, Kapes

Tark s

Wil St Kimdinarios Qs
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Staj Basvurusuna Belge Ekleme Talebi

‘Staj Basvurusuna Belge Ekleme Talebi (Ege () ‘

®
Staj

* Staj Bagvurusu

Staj Tiir( Staj Dersi

Mevcut staj basvurunuza eklemek
istediginiz evraklar icin 1. asamada
stajiniz1 secip, 2. asamada ise eklemek
StaBosTain  Gun oy Staj Bt Tari istediginiz evraklari ekleyip talebinizi
génderebilirsiniz.

CO-OP Giinlerini Seginiz

issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu

Bilgilerin dogru ve eksiksiz doldurulabilmesi igin form, stajin bitis tarihinden 1-2
is gunu o6nce; formdaki bilgileri dogru sekilde aktarabilecek yetkili bir kisiyle
birlikte doldurulmalidir.

09:53 Ogrenci: EGE ( IYTE izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Yaz Staji Bagvarulari)
Staj Bagvurulan Talepler ~ Staj Raporlan < Yenile

Islem | Bagvuru Tiirii staj N o

Tarihi =) Issizlik Fonu Katkis Bilgi Formu
Q ]

I’j Staj Raporu Yiikleme )

02/03/2026 Yaz Staji Bagvurusu CEN ™F ndislik Fakiiltesi

15:14 STAu wekanig wexanld

Staj Bagvurulari sekmesi tiklandiginda acilacak ekranda yer
alan Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu segilir.

| Igsizlik Fonu Katkast Bilgi Formu (Ege iy | Issizlik Fonu Katkis: Bilgi Formu (Ege i)
0] @
o - Ekranlardaki zorunlu alanlar
* Staj Bagvurusu Kurumjigletme Tam Adh Firma Adresi . .
Staj Bagvurusu (CENG 400 YAZ STAJ) (SGK SICIl NO, Gall§an
o
Personel Sayisil, Vergi
Zorunlu Yaz Stais CENG 400 YAZ STAJI D . o N )
C0-OP Giinlerini Seginiz * SGK Sicil No * Galig.Pers.Sayisi * Ogirenc.Oden Ucret alres.l ve u njaraSI VS.
22640010100434590450128 10342 842265 ekS| kS|z ve dogru olarak
Staj Bag.Tarihi Giln Sayrs Staj Biti Tarihi * Vergi Dairesi * Vergi Numarasi gi rilmelidir.
BiiyUkmikellefler 9250002659
* Telefon No Faks No E-mail Adresi A
2362330131 ik@vastal eom.tr
* Banka Adi ve Subesi *iban Numarasi
Akbank - Manisa OSB TROS0004600848888000003531 Igsiziik fonu katkisi bilgi formu kaydedilecek. Kaydi olugturmak
istedifinizden emin misiniz?
" Evet X Hayir

11
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| Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (Ege @) | Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (Ege Wll)
@

it Yazdirma - zdir Belge

Eklemne Tar. | Belge Adi [

| Ozoti
02/03/2026  dekont.pdf 25612kh @ ¥ W
15:41
0200302026  issizlik-fonu-katki-formu, pdf 256.12kb @+ W
15:41

Yazdirma ekranda ciktisini aldiginiz issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formuna firma
yetkilisi imza ile kasesi ve 6grenci imzasi tamamlandiktan sonra maas
dekontu ile beraber Belge ekranindan yiiklenmelidir.

Formda eksik veya hatali bilgi olmasi ve dekont yiiklenmemesi durumunda
form 68renciye iade edilir.

| T3l Fon Katkis! Bilgi Forml (Ege. 09:53 Ogrenci: EGE{ ( IYTE Lzmir Yitksek Teknoloji Enstitisi Yaz Staj Bajvuralan)
st Staj Raporlar £ Yenile Staj Bag
I Iglem | Bagvuru Tari Staj Dersin Adi | Ganderen Alici | Yapilan Igiem
Tarihi

Q o q
020372028 Yaz Staji Basvurusu  CENG 400 YAZ Mhendislk Fakitesi  Mihendislik Fakiltesi  Sak ise giris islerieri
15:14 STA Dekanligr Dekanhgn baglatids (Fakilte)
(2.03.2026 15:18)

02032026 Igsiziik Fonu Katkis:  CENG 400 YAZ  EGE Bilgisayar Mihandisligi Igsizlix katkis: bilgi formu
15:28  Bilgi Formu STAJI Balim Bagkanhdi gonderidi (2.03.2026 15:32)

igsizlik fonu katkisi bilgi formu onaylanip blimiinize
iletilecek. Igsizlik fonu katkis: bilgi formunu enaylayip
géindermek istediginizden emin misiniz?

v

Tim asamalar tamamlandiktan sonra
form onaylanmalidir. Onaylandiktan
sonra Staj Basvuru Takip Ekranr’ndan
durumu takip edilebilir.

Staj ile ilgili sorunlariniz: B6liim Staj Koordinatorii
Yazilim ile ilgili sorunlariniz: stajmuh@iyte.edu.tr

12



	STAJ YÖNETİM SİSTEMİ ÖĞRENCİ KULLANIM KILAVUZU
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu

	Açılan ekranda sol üstte bulunan Menü sekmesine tıklandığı zaman solda görünen seçenekler içerisinden “Staj Başvuruları” sekmesi tıklanmalıdır.
	İlgili sekmeden yapılmak istenen Staj Başvurusu seçilmelidir.
	Öğrenci bilgileri sistemden otomatik olarak çekilmektedir. ÇAP öğrencileri staj dersinin ait olduğu bölümü “Akademik Programı” kısmından seçmelidir.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu

	Öğrenci adres bilgilerini eksiksiz ve doğru bir şekilde doldurmalıdır.
	Seçenekler arasından uygun staj türü seçilmelidir.
	1- Staj Dersi kısmında tanımlanan bölüm staj dersi seçilmelidir. 2- Staj başlangıç tarihi seçildikten sonra staj yapılacak gün sayısı girilir. Sistem otomatik olarak bitiş tarihini gösterecektir. 3- Cumartesi günü çalışılacaksa ilgili kutucuk işaretlenir. 4- Çalışılmayacak günler olacaksa açılacak olan takvimden günler seçilmelidir. 5- Öğrenci kişisel durumuna uygun Sosyal Güvenlik seçeneğini işaretlemelidir.
	NOT: Resmi Tatiller, Dini Bayramlar ve Arefe günleri iş günü olarak sayılmamaktadır.

	Arama kısmında staj yapacağınız firma önceden kayıtlıysa çıkmakta ve firma bilgileri otomatik olarak doldurulmaktadır. Aksi takdirde, öğrenci firma bilgilerini eksiksiz bir şekilde manuel olarak girmelidir.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu

	Staj yapacağınız firmada çalışacağınız bölüm (birim) ve personel bilgileri girilmelidir.
	Başvurunuzu kaydettikten sonra staj başvuru formunuzu indirip yazdırabilirsiniz.
	Çıktısını aldığınız staj başvuru formunu staj yapacağınız firmaya ileterek, imza ve kaşe işlemleri tamamlandıktan sonra taratıp .pdf formatında dosya yükleme ekranında başvurunuza eklenmelidir. (Staj Başvuru Formunun ıslak imzalı orijinal halini staj koordinatörü gerekirse talep edebilir.)
	Bununla beraber e-Devlet’ten temin edebileceğiniz güncel SPAS Müstehaklık Belgesi de eklenmelidir. Eklendikten sonra Dosya Yükle butonuna tıklayarak yükleme işlemi tamamlanmalıdır.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu
	Belgelerinizi yükleyip ilerledikten sonra karşınıza çıkan uyarı penceresinde kutucuk işaretlenerek başvuruya devam edilmelidir.
	En son sayfayı onaylamanız durumunda, staj başvurunuz bölüm staj koordinatörüne otomatik olarak gönderilecektir.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu
	Staj başvurunuzu ana ekrandan takip edebilir, stajınızla ilgili uzatma, tarih değişikliği ve iptal taleplerinizi bu ekrandan gerçekleştirebilirsiniz.
	Başvuruda eksiklikler olması durumunda staj koordinatörü başvurunuzu size iade edebilir. Eksiklikler giderildikten sonra aynı işlemleri yaparak başvurunuzu koordinatöre tekrardan program üzerinden gönderebilirsiniz.
	Göz ikonuna tıklandığında işlem akışı kısmından başvurunuzun güncel durumunu daha detaylı takip edebilir, işlem özeti kısmından da başvurunuz sırasındaki işlemlerinizin ilerleyişini takip edebilirsiniz.
	Staj başvuru süreçlerindeki her aşamada e-postanıza bilgilendirme maili gelecektir. Bu yüzden maillerinizin takibi önem taşımaktadır.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu
	Yaptığınız staj başvurusu ile ilgili başlamadan önce veya stajınız sürerken bu başvuruyla ilgili yapılabilecek talepler bu sekmede yer almaktadır

	Staj Uzatma Talebi
	1- Staj Günü Uzatma Talebi: Bu talep türünde stajınızı uzatmak istiyorsanız iş günü sayısında uzatmak istediğiniz gün kadar iş günü sayısı arttırılmalıdır. Güncellenen formların firmaya imza ve kaşeletip dosya yükleme ekranından yüklemeleri gerekmektedir.
	2- Sağlık Raporu İzni: Bu talep türünde resmi bir sağlık raporu sisteme dosya olarak eklenerek hangi tarihleri içeriyorsa çalışılmayan gün sekmesinde yer alan takvimden o günler seçilmelidir. Resmi sağlık raporu alındıktan hemen sonra sisteme yüklenmeli, olmayan talepler geçersiz sayılacaktır.
	3- Özel İzin: Mücbir sebep veya çok önemli bir mazerete dayanan bir izin alınması durumunda çalışılmayan gün sekmesinde yer alan takvimden o günler seçilmelidir. Mazeretler açık bir şekilde 1. adımdaki dilekçe kısmına yazılmalıdır.
	NOT: Bundan sonraki aşamalar başvuru ekranıyla benzer devam etmektedir.
	Yaptığınız talebin durumunu yukarıdaki ekrandan takip edebilirsiniz.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu

	Staj Tarihleri Değişiklik Talebi
	Bu talep türünde mevcut staj tarihlerinde bir değişiklik yapılmak isteniyorsa, mevcut staj başlangıç tarihinden en fazla 5 iş günü öncesine kadar talep başvurusu yapılmalıdır. Değişiklikler kaydedildikten sonra oluşturulan güncel form, firma imza ve kaşesi alındıktan sonra 4. adımdaki “Dosya” kısmından yüklenmelidir.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu

	Staj İptal Talebi
	Bu talep türünde mevcut staj iptal edilmek isteniyorsa iptal talebi, staj başlangıç tarihinden en fazla 5 iş günü öncesine kadar yapılmalıdır. İlk aşamada talebinizi belirten dilekçe kısmına iptal gerekçeniz yazılmalıdır. Sonraki aşamalarda ilerleyerek Staj İptal Formu yazdırılıp firma yetkilisi ve bölüm staj koordinatörüne imzalatılıp dosya yükleme ekranından eklenmelidir. Sonraki aşamalarda ana ekrandan talebinizin güncel durumunu takip edebilirsiniz.
	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu

	Staj Başvurusuna Belge Ekleme Talebi
	Mevcut staj başvurunuza eklemek istediğiniz evraklar için 1. aşamada stajınızı seçip, 2. aşamada ise eklemek istediğiniz evrakları ekleyip talebinizi gönderebilirsiniz.

	İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu
	Bilgilerin doğru ve eksiksiz doldurulabilmesi için form, stajın bitiş tarihinden 1–2 iş günü önce; formdaki bilgileri doğru şekilde aktarabilecek yetkili bir kişiyle birlikte doldurulmalıdır.
	Staj Başvuruları sekmesi tıklandığında açılacak ekranda yer alan İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formu seçilir.
	Ekranlardaki zorunlu alanlar (SGK Sicil No, Çalışan Personel Sayısı, Vergi Dairesi ve Numarası vs.) eksiksiz ve doğru olarak girilmelidir.

	Staj Yönetim Sistemi - Öğrenci Kullanım Kılavuzu
	Yazdırma ekranda çıktısını aldığınız İşsizlik Fonu Katkısı Bilgi Formuna firma yetkilisi imza ile kaşesi ve öğrenci imzası tamamlandıktan sonra maaş dekontu ile beraber Belge ekranından yüklenmelidir.
	Formda eksik veya hatalı bilgi olması ve dekont yüklenmemesi durumunda form öğrenciye iade edilir.
	Tüm aşamalar tamamlandıktan sonra form onaylanmalıdır. Onaylandıktan sonra Staj Başvuru Takip Ekranı’ndan durumu takip edilebilir.

